
練練習習問問題題  ペペーージジ設設定定  ののししぶぶくくろろにに「「桃桃井井太太郎郎」」ななどどをを印印刷刷すするる方方法法  

 

封筒の大きさをものさしで測りましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ファイル→ページ設定 

② 用紙タブ→幅   mm. 高さ   mm. 

③ 余白タブ→上  mm.  下    mm. 左右は適当に。 

④ 文字数と行数タブ→縦書きにする 

⑤ 余白タブ→印刷の向き→縦（たて）（ワード 2000 は用紙サイズタブにあります） 

⑥ 文字数と行数タブ→１行、縦書きになっているかを確認 

⑦ 入力して大きさなどを確認する（インストラクターから説明を受けましょう） 

⑧ ファイル→印刷プレビューで確認する 

⑨ A４で印刷する（ファイル→印刷→OK）・・・（封筒と印刷した紙を重ねて確認してみましょう） 

※封筒の印刷はプリンターの設定が必要な場合があります。教えてくれた人から説明を受けましょう 

用紙高さ 

    mm. 

用紙幅   mm. 

上余白    mm. 

下余白    mm. 

注）のし袋を用意して手書きで

書いたときの上下余白を参考

にしましょう。 


